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Автономная некоммерческая организация

дополнительного профессионального образования «Парус»

Перечень документации по пожарной безопасности
	№ п.п.
	Наименование документа, основание
	Примечание

	1
	2
	3

	
	Раздел 1
1 Общие требования пожарной безопасности

	

	1
	Документы, подтверждающие право владения, использования, распоряжения эксплуатируемыми зданиями (сооружениями) при осуществлении своей деятельности
ГК РФ 
	Обязательное

	2
	Техническая документация на эксплуатируемые здания и сооружения (проектная документация или, в случае отсутствия, - технический паспорт)
МДС 13-14.2000 (прил. №1) Положение о проведении планово-предупредительного ремонта производственных зданий и сооружений (утв. пост. Госстроя СССР от 29.12.1973 г №279)
	Обязательное

	3
	Декларация пожарной безопасности

Ст.ст. 6, 64 ФЗ от 22.07.08 №123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»
пр. МЧС России от 24.02.2009 №91 «Об утверждении формы и порядка регистрации декларации пожарной безопасности»
	Обязательное

	4
	Инструкция о мерах пожарной безопасности в соответствии с п.п. 460-462 Постановления №390 (в отношении каждого объекта в т.ч. отдельно для каждого пожаровзрывоопасного и пожароопасного помещения производственного и складского назначения)

п. 2, 461-462 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
	Обязательное

	5
	Приказ «О назначении ответственных лиц за соблюдение требований пожарной безопасности»

п. 4 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
	Обязательное

	6
	Приказ «О пожарно-технической комиссии» (на объектах с массовым пребыванием людей, более 50 чел)
п. 5 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
	По решению руководителя

	7
	Расчет категории взрывопожарной и пожарной опасности, а также класс зоны по правилам устройства электроустановок (ПУЭ) производственных и складских помещений

п. 20 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
СП 12.1313.2009 Определение категорий помещений, зданий и наружных установок по взрывопожарной и пожарной опасности
	Обязательное

	8
	Наличие табличек с номером телефона для вызова пожарной охраны в складских, производственных, административных и общественных помещениях, местах открытого хранения веществ и материалов, а также размещения технологических установок

п. 6 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
Наличие табличек: «Курение табака и пользование открытым огнем запрещено» на территории и в помещениях складов и баз, хлебоприемных пунктов, в злаковых массивах и на сенокосных угодьях, на объектах торговли, добычи, переработки и хранения легковоспламеняющихся и горючих жидкостей и горючих газов, на объектах производства всех видов взрывчатых веществ, на пожаровзрывоопасных и пожароопасных участках.
Места, специально отведенные для курения табака, обозначаются знаками «Место для курения»
п. 14 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»

Наличие на дверях помещений производственного и складского назначения и наружных установках обозначение (табличек) их категорий по взрывопожарной и пожарной опасности, а также класса зоны
п. 20 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»

Наличие на путях эвакуации знаков пожарной безопасности

п. 33 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»


	Обязательное
Обязательное

Обязательное

Обязательное

Обязательное



	9
	Планы эвакуации людей при пожаре (на объекте с массовым пребыванием людей, а также на объекте с рабочими местами на этаже для 10 и более человек)
В соответствии с письмом МЧС России от 11.03.14 №19-1-13-969 Планы эвакуации при пожаре согласованию в территориальных органах госпожнадзора не подлежат.

п. 7 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
	Обязательное

	10
	Акт проверки качества огнезащитной обработки (пропитки) не реже 2 раза в год (при отсутствии сроков периодичности в инструкции завода-изготовителя)
-акт проверки обработки испытательной пожарной лабораторией

-сертификат огнезащитной обработки

п. 21 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»

ГОСТ 
	Обязательное

	11
	Акт эксплуатационных испытаний пожарных лестниц и ограждений на крышах (не реже 1 раза в 5 лет)

п. 24 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
	Обязательное

	12
	Акт очистки систем вентиляционных камер, циклонов, фильтров и воздуховодов от горючих отходов (не реже 1 раза в год)
-договор на обслуживание;
-паспорта систем вентиляции;

-техническая документация по системам вентиляции

п. 50 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
	Обязательное

	13
	Акт проверки исправности сетей наружного и внутреннего противопожарного водопровода (не реже 2 раз в год (весной и осенью)

п. 55 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
	Обязательное

	14
	Журнал учета проверок работоспособности задвижек с электроприводом (не реже 2 раз в год), установленных на обводных линиях водомерных устройств и пожарных насосов-повысителей (ежемесячно)

п. 59 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
	Обязательное

	15
	Акты приемки в эксплуатацию оборудования и систем противопожарной защиты (АУПТ, автоматическая пожарная сигнализация, система оповещения)

-проектно-сметная документация (акт обследования);

-исполнительная документация и схемы, акты скрытых работ (при их наличии), испытаний и замеров;

-акт приемки установки в эксплуатацию;

-паспорта на технические средства имеющейся установки;

-ведомость смонтированного оборудования;

-инструкция по эксплуатации установки пожарной автоматики;

-регламент работ;

-план-график ТО и ППР;

-журнал учета работ по ТО и ППР установки пожарной автоматики;

-график дежурства оперативного (дежурного) персонала;

-журнал учета неисправностей установки;

-должностные инструкции дежурного персонала, ответственного лица за ТО и ППР и обслуживающего персонала;

-договор со специализированной организацией на ТО и ППР (при наличии)

п. 63 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
РД 78.145-93 Системы и комплексы охранной, пожарной и охранно-пожарной сигнализации. Правила производства и приемки работ.
	Обязательное

	16
	Договор на техническое обслуживание систем пожарной автоматики
-копия лицензии обслуживающей организации
п. 63 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
	Обязательное

	17
	Акт проверки исправности систем и средств противопожарной защиты объекта (автоматических установок пожаротушения и сигнализации, установок систем противодымной защиты, системы оповещения людей о пожаре, средств пожарной сигнализации, систем противопожарного водоснабжения, противопожарных дверей, противопожарных и дымовых клапанов, защитных устройств в противопожарных преградах) (не реже 1 раза в квартал)
п. 61 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
	Обязательное

	18
	Инструкция диспетчерскому пункту (пожарному посту) о порядке действий дежурного персонала при получении сигналов о пожаре и неисправности установок (систем) противопожарной защиты объекта.

п. 63 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
	Обязательное

	19
	Журнал учета наличия, периодичности осмотра и сроков перезарядки огнетушителей, а также иных первичных средств пожаротушения

п. 478 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
	Обязательное

	20
	Приказ «О назначении ответственного лица за приобретение, сохранность, перезарядку и контроль состояния огнетушителей»
п. 478 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»

п.4.1.32 СП 9.13130.2009 Техника пожарная. Огнетушители. Требования к эксплуатации.
	Обязательное

	21
	Пожарные сертификаты на первичные средства пожаротушения

п. 70 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
	Обязательное

	22
	Акты проверки сопротивления изоляции проводов, кабелей и заземляющих устройств (не реже 1 раза в 3 года)

п.2.12.17 ПТЭЭП
	Обязательное

	
	Обучение работников мерам пожарной безопасности

	

	1
	Программа вводного противопожарного инструктажа

п.14 приказа МЧС РФ от 12.12.07 №645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»
	Обязательное

	2
	Журнал учета инструктажей по пожарной безопасности

п.10 приказа МЧС РФ от 12.12.07 №645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»
	Обязательное

	3
	Программа первичного противопожарного инструктажа

п.18 приказа МЧС РФ от 12.12.07 №645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»
	Обязательное

	4
	График проведения повторного противопожарного инструктажа

п. 23 приказа МЧС РФ от 12.12.07 №645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»
	Обязательное

	5
	Квалификационные удостоверения по пожарной безопасности ответственных за пожарную безопасность
п. 37 приказа МЧС РФ от 12.12.07 №645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»
	Обязательное

	6
	Специальные программы обучения пожарно-техническому минимуму по категориям обучаемых в организации (согласованные с отделом надзорной деятельности по г. Ульяновску тел. 41-03-80, пер. Пожарный, 4))
п. 53 приказа МЧС РФ от 12.12.07 №645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»
	Обязательное

	7
	Приказ «О назначении квалификационной комиссии по проверке знаний требований пожарной безопасности» (если обучение проводится внутри организации)
п.43 приказа МЧС РФ от 12.12.07 №645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»
	Обязательное

	8
	График проверки знаний требований пожарной безопасности

п.45 приказа МЧС РФ от 12.12.07 №645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»
	Обязательное

	9
	Перечень контрольных вопросов (тестов) для проверки знаний требований пожарной безопасности 

п.49 приказа МЧС РФ от 12.12.07 №645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»
	Обязательное

	10
	Протокол заседания квалификационной комиссии по проверке знаний норм пожарной безопасности в объеме пожарно-технического минимума

п.41 приказа МЧС РФ от 12.12.07 №645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»
Методические рекомендации МЧС РФ по организации обучения руководителей и работников организаций. Противопожарный инструктаж и пожарно-технический минимум»
	Обязательное

	11
	Материалы проведения практических противопожарных тренировок (не реже 2 раз в год)

п. 12 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»

Методические рекомендации МЧС РФ «Организация тренировок по эвакуации персонала предприятий и учреждений при пожаре» (Утв. МЧС РФ 04.09.2007 №1-4-60-10-19)
	Обязательное

	12
	Уголок пожарной безопасности
ст.37 ФЗ РФ от 21.12.1994 №69-ФЗ «О пожарной безопасности»
	Обязательное

	
	Раздел 2
1 Технические мероприятия пожарной безопасности
	

	1
	Наличие и оснащенность объектов первичными средствами пожаротушения:
-огнетушители (прил. №1,2 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»)
-пожарные щиты (прил. №5,6 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»)
-пожарные краны (п. 57 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»)
	Обязательное

	2
	Наличие и оснащенность объектов автоматическими средствами пожаротушения:
-автоматические установки пожаротушения (АУПТ) и сигнализации (АУПС) (НПБ 110-03 «Нормы пожарной безопасности «Перечень зданий, сооружений, помещений и оборудования, подлежащих защите автоматическими установками пожаротушения и автоматической пожарной сигнализацией»)

-

	Обязательное

	3
	Наличие и оснащенность объектов системами оповещения и управления эвакуацией (СОУЭ) людей при пожаре:
-типы систем оповещения и управления эвакуацией (НПБ 104-03 «Нормы пожарной безопасности «Проектирование систем оповещения людей о пожаре в зданиях и сооружения»)
	Обязательное

	4
	Противодымная защита (СНиП 21-01-07 Пожарная безопасность зданий и сооружений,  п.4.2 «б», 4.15 СНиП 2.01.02-85
-проверка огнезадерживающих устройств (клапанов) в воздуховодах;
-лестничные клетки оборудованы дверями с устройствами для самозакрывания и уплотнением в притворах
	Обязательное

	5
	Проверка качества огнезащитной обработки металлических конструкций здания (колонны, швеллеры), воздуховодов системы вентиляции (не реже 2 раз в год)
п. 21 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
	Обязательное

	6
	Работы по очистке воздуховодов системы вентиляции от горючих отходов (не реже 1 раза в год)

п. 50 Пост. Правительства РФ от 25.04.2012 №390 «О противопожарном режиме»
	


