						УТВЕРЖДАЮ
						Директор 
						________________________
						04 декабря 201_ г


ПРОГРАММА
вводного инструктажа по охране труда

Цель: Ознакомление работников _________________ с имеющимися опасными или вредными производственными факторами, изучение требований охраны труда, содержащихся в локальных нормативных актах и инструкциях по охране труда.

	№ п.п.

	Содержание программы вводного инструктажа
	Время
	Нормативные правовые акты, используемые при проведении вводного инструктажа

	1
	2
	3
	4

	1
	Общие сведения об организации, характерные особенности производственной деятельности.

Расположение основных цехов, служб, вспомогательных помещений

	5 мин
	Рассказ-беседа


Схема территории и расположения зданий  и сооружений (помещений)

	2


2.1



2.2




2.3
	Основные положения законодательства о труде и об охране труда:

Трудовой договор, рабочее время и время отдыха. Гарантии и компенсации. Регламентация труда женщин.

Правила внутреннего трудового распорядка организации, трудовая дисциплина.
Ответственность за нарушение правил внутреннего трудового распорядка.

Организация работы по охране труда в организации. Государственный надзор и общественный контроль за состоянием охраны труда.

	10 мин
	Трудовой кодекс РФ


Трудовой кодекс РФ



Правила внутреннего трудового распорядка 
Кодекс РФ об административных правонарушениях

Положение об организации охраны труда
Трудовой кодекс РФ


	3
	Условия труда. Основные опасные и вредные производственные факторы, характерные для организации.

Методы и средства предупреждения несчастных случаев и профессиональных заболеваний: средства коллективной защиты, плакаты, знаки безопасности, сигнализация. 

Основные требования по предупреждению электротравматизма.

	10 мин
	Материалы аттестации рабочих мест по условиям труда


Учебный видеоролик




Учебный видеоролик

	4
	Общие обязанности работника по охране труда.
 
Общие правила поведения работников на территории организации, в производственных и вспомогательных помещениях



	5 мин
	Трудовой кодекс РФ


	5
	Основные требования производственной санитарии и личной гигиены.

	5 мин
	Программа производственного контроля

	6
	Средства индивидуальной защиты.

Порядок и нормы выдачи СИЗ, сроки носки.

	5 мин
	нормы выдачи СИЗ работникам организации, порядок выдачи и учета

	7
	Обстоятельства и причины отдельных характерных несчастных случаев, острых отравлений, аварий, пожаров, происшедших в организации и на других аналогичных производствах из-за нарушения требований охраны и безопасности труда.

	5 мин
	Подборка материалов по данной тематике

	8
	Порядок действий работника при несчастном случае или остром отравлении. 

Порядок расследования и оформления несчастных случаев и профессиональных заболеваний.

Социальное обеспечение пострадавших на производстве.

	10 мин
	Трудовой кодекс, учебный видеоролик

	9
	Пожарная, промышленная и транспортная безопасность. 

Способы и средства предотвращения пожаров, взрывов, аварий и инцидентов. 

Действия работника при их возникновении.

	10 мин
	локальные нормативные акты по пожарной безопасности, учебный видеоролик

	10
	Первая помощь пострадавшим и последующие действия работников при возникновении несчастного случая на рабочем  месте


	8 мин
	Учебный видеоролик

	11
	Профессиональные риски на рабочих местах, обязанности и ответственность работников по охране труда 

	5 мин
	Материалы аттестации рабочих мест по условиям труда

	12
	Регистрация проведения инструктажа в журнале регистрации вводного инструктажа
	2 мин
	Журнал учета регистрации вводного инструктажа

	
	ИТОГО

	1 ч 20 мин
	



Основание: п. 2.1.2 Постановления Минтруда РФ и Минобразования РФ от 13.01.2003 г №1/29 «Об утверждении порядка обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций»

Инженер по ОТ
_____________________




						УТВЕРЖДАЮ
						Директор 
						________________
						04 декабря 201_ г

ПРОГРАММА
вводного противопожарного инструктажа

Цель: Доведение до работников основных требований пожарной безопасности, изучение пожарной опасности технологических процессов производства, оборудования, средств противопожарной защиты и действий в случае возникновения пожара.

	№ п.п.

	Содержание программы вводного противопожарного инструктажа
	Время
	Нормативные правовые акты, используемые при проведении  инструктажа

	1
	2
	3
	4

	1
	Общие сведения о специфике и особенностях организации (производства) по условиям пожаро- и взрывоопасности.
	5 мин
	Рассказ-показ

	2
	Обязанности и ответственность работников за соблюдение требований пожарной безопасности.
	5 мин
	Локальные нормативные акты по пожарной безопасности

	3
	Ознакомление с противопожарным режимом в организации.
	10 мин
	Инструкция о мерах пожарной безопасности

	4
	Ознакомление с приказами по соблюдению противопожарного режима; с объектовыми и цеховыми инструкциями по пожарной безопасности; основными причинами пожаров, которые могут быть или были в цехе, на участке, рабочем месте, в жилых помещениях.
	10 мин
	Локальные нормативные акты по пожарной безопасности
Рассказ-показ

	5
	Общие меры по пожарной профилактике и тушению пожара:
-сроки проверки и испытания гидрантов, зарядки огнетушителей, автоматических средств пожаротушения и сигнализации, ознакомление с программой первичного инструктажа персонала данного цеха, участка, обеспечение личной и коллективной безопасности.
	10 мин
	Видеофильм
Рассказ-показ

	6
	Практическая тренировка действий при возникновении пожара и проверка знаний средств пожаротушения и систем противопожарной защиты
	15 мин
	Пожарный щит
Огнетушитель

	7
	Регистрация проведения вводного противопожарного инструктажа в журнале учета инструктажей по пожарной безопасности
	2 мин
	Журнал учета инструктажей по пожарной безопасности

	
	ИТОГО
	57 мин
	


Основание: п.14 приказа МЧС России от 12.12.2007 г №645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»

Инженер
________________________

