						УТВЕРЖДАЮ
						Директор
						__________________
						01 сентября 201_ г


ПЕРЕЧЕНЬ
профессий и должностей _________, освобожденных от прохождения первичного инструктажа на рабочем месте

-АУП - все должности руководителей и специалистов;
-КЦ- все должности руководителей и специалистов
-Инфраструктура:
· Инженер по радиочастотному обеспечению;
· Инженер по техническому и материальному учету;
· Менеджер по развитию сети;
· Инженер-измеритель;
· Старший инженер по планированию радиосети;
· Инженер по планированию радиосети;
· Инженер по развитию фиксированной связи;
· Менеджер по строительству;
· Специалист по аренде;
· Специалист по строительству

Основание: п. 2.1.4 Постановления Минтруда РФ и Минобразования РФ от 13.01.2003 г №1/29 «Об утверждении порядка обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций»

Инженер
_____________





















						УТВЕРЖДАЮ
						Директор 
						_________________
						01 сентября 201_ г


ПРОГРАММА
первичного инструктажа на рабочем месте

Цель: Ознакомление работников ____________ с имеющимися опасными или вредными производственными факторами, изучение требований охраны труда, содержащихся в локальных нормативных актах и инструкциях по охране труда, технической, эксплуатационной документации, а также применение безопасных методов и приемов выполнения работ.

	№ п.п.

	Содержание программы первичного инструктажа на рабочем месте
	Время
	Нормативные правовые акты, используемые при проведении инструктажа на рабочем месте

	1
	2
	3
	4

	1
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6



	Общие сведения о технологическом процессе, оборудовании и производственной среде на рабочем  месте работника, характере его трудового процесса (напряженность и тяжесть):

-общие ознакомительные сведения о технологическом процессе на участке (цехе);

-выпускаемая участком (цехом) продукция и ее роль для организации;

-общее знакомство с оборудованием, находящимся на участке и на рабочем месте;

-опасные зоны, машины, механизмы, приборы;

-опасные и вредные производственные факторы, возникающие при технологическом процессе, их влиянии на организм человека, их уровень по результатам специальной оценки условий труда, существующий риск повреждения здоровья, средства защиты от их воздействия;

-правила применения СИЗ, необходимых на рабочем месте;

-средства коллективной защиты, установленные на оборудовании (предохранительные, тормозные устройства и ограждения, системы блокировки, сигнализация, и т.д.);

-требования безопасности по предупреждению электротравматизма;

-требования к безопасной организации и содержанию в чистоте и порядке рабочего места;
Порядок подготовки к работе:

-требования к специальной одежде, спецобуви и другим СИЗ;

-проверка исправности оборудования, пусковых приборов, инструмента, приспособлений, блокировок, заземления и других средств защиты;

-безопасные приемы и методы при выполнении работы;

Схема безопасного передвижения работника на территории цеха, участка:

-проходы, предусмотренные для передвижения;

-запасные выходы, запретные зоны;

-внутрицеховые транспортные и грузоподъемные средства, места нахождения и требования безопасности при проведении грузоподъемных работ;

Аварийные ситуации, которые могут возникнуть в цехе, на участке или рабочем месте:

-характерные причины возникновения аварий, взрывов, пожаров, случаев производственных травм и острых отравлений;

-места нахождения противоаварийной защиты и средств пожаротушения, правила пользования ими;

-места нахождения средств оказания первой помощи пострадавшему, аптечки, правила пользования ими;

-места нахождения телефонной связи, номера телефонов;

-действия работника при создавшейся опасной ситуации, угрожающей жизни и здоровью окружающих, и при несчастном случае, происшедшем на производстве;

-порядок сообщения работником представителям работодателя о произошедшим с ним несчастном случае или остром отравлении;

Ознакомление с инструкциями по охране труда на рабочем месте:

-устная проверка приобретенных работником знаний и навыков безопасных приемов работы

-регистрация проведения инструктажа в журнале регистрации инструктажа на рабочем месте
	20 мин






































20 мин
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10 мин
	




Рассказ-показ


Рассказ-показ


Рассказ-показ


Рассказ-показ

Материалы специальной оценки рабочих мест по условиям труда





Нормы бесплатной выдачи работникам СИЗ

Рассказ-показ





Учебный фильм

Рассказ-показ



Рассказ-показ


Рассказ-показ



Рассказ-показ





Схема передвижения на территории организации


Рассказ-показ

Показ запасных выдохов и запретных зон
Рассказ-показ




Подборка материала по данной тематике

Рассказ-показ



Рассказ-показ



Рассказ-показ



Рассказ-показ


Рассказ-показ




Рассказ-показ




Ознакомление под роспись





Журнал регистрации инструктажа на рабочем месте


	
	ИТОГО
	1 ч 30 мин
	



Основание: п. 2.1.4 Постановления Минтруда РФ и Минобразования РФ от 13.01.2003 г №1/29 «Об утверждении порядка обучения по охране труда и проверки знаний требований охраны труда работников организаций»

Инженер
__________________





























						УТВЕРЖДАЮ
						Директор 
						_________________
						01 сентября 201_ г

ПРОГРАММА
первичного противопожарного инструктажа на рабочем месте

Цель: Доведение до работников основных требований пожарной безопасности, изучение пожарной опасности технологических процессов производства, оборудования, средств противопожарной защиты и действий в случае возникновения пожара.

	№ п.п.

	Содержание программы противопожарного инструктажа на рабочем месте
	Время
	Нормативные правовые акты, используемые при проведении  инструктажа

	1
	2
	3
	4

	1
	Ознакомление (по плану эвакуации) с местами расположения первичных средств пожаротушения, гидрантов, запасов воды и песка, эвакуационных путей и выходов. Обход соответствующих помещений и территорий.
	15 мин
	Рассказ-показ
План эвакуации

	2
	Условия возникновения горения и пожара (на рабочем месте, в организации).

	10 мин
	Рассказ
Видеофильм

	3
	Пожароопасные свойства применяемого сырья, материалов и изготавливаемой продукции. Пожароопасность технологического процесса. Ответственность за соблюдение требований ПБ.
	10 мин
	Рассказ-показ
Видеофильм

	4
	Виды огнетушителей и их применение в зависимости от класса пожара (вида горючего вещества, особенностей оборудования).

	15 мин
	Рассказ-показ
Противопожарный шкаф

	5
	Требования при тушении электроустановок и производственного оборудования. Поведение и действия инструктируемого при загорании, пожаре и сильном задымлении на путях эвакуации.

	10 мин
	Рассказ-показ
Видеофильм

	6
	Способы сообщения о пожаре. Меры личной безопасности при возникновении пожара. Способы оказания первой помощи пострадавшим.

	10 мин
	Рассказ-показ
Видеофильм

	7
	Регистрация проведения противопожарного инструктажа в журнале учета инструктажей по пожарной безопасности
	2 мин
	Журнал учета инструктажей по пожарной безопасности

	
	ИТОГО
	1 ч 12 мин
	



Основание: п.18 приказа МЧС России от 12.12.2007 г №645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»

Инженер
___________________



						УТВЕРЖДАЮ
						Директор 
						__________________
						01 сентября 201_ г

ГРАФИК
проведения занятий мерам пожарной безопасности

	Наименование занятий

	Дата и место проведения занятий
	Кто проводит
	Примеч.

	Повторный противопожарный инструктаж на рабочем месте
	01-03 сентября 201_ г
	Руководители структурных подразделений
	

	Обучение работников по пожарной безопасности в объеме пожарно-технического минимума
	
	
	

	Тренировки по эвакуации и тушению условного пожара
	


	
	



Основание: п.23 приказа МЧС России от 12.12.2007 г №645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»

Инженер
___________________






